Информационное письмо
В соответствии с приказом МОН ЛНР от 26.12.2014 г. № 72                                 «Об утверждении и поэтапном переходе образовательных учреждений ЛНР на временный государственный образовательный стандарт», «Методическим рекомендациям по ведению классных журналов 1-11 классов общеобразовательных учреждений ЛНР», направляем «Методические рекомендации по оформлению классного журнала в начальной школе»
Методические рекомендации по оформлению классного журнала                              в начальной школе (2015-2016 учебный год)
Методические рекомендации адресованы 
администрациям учреждений образования, 
руководителям школьных методических
 объединений учителей начальных классов,

учителям начальных классов.

Классный журнал является государственным документом, который отражает этапы и результаты фактического усвоения учебных программ учащимися начальной школы. Классный журнал является финансовым документом, в котором фиксируется фактически отработанное время. В связи с этим классный руководитель, а также учителя-предметники обязаны своевременно вести запись уроков по факту их проведения.

           От того, как ведется оформление классного журнала, зависит объективная оценка труда учителя начальных классов по многим критериям, а именно:

· усвоение программного материала по всем учебным предметам;

· плотность и система опроса учащихся начальных классов, объективность балльного оценивания;

· соблюдение норм проведения контрольных, проверочных, самостоятельных, практических, творческих работ, уроков-экскурсий;

· соблюдение требований и рекомендаций, зафиксированных в «Листке здоровья»;

· дозировка домашнего задания;

· учёт замечаний по ведению журнала (ходе внутреннего или внешнего контроля), а также механизм их устранения;

· тщательность в заполнении сведений о количестве уроков, пропущенных учащимися;

· правильность оплаты за фактически проведённые уроки;

· правильность оплаты за замену уроков.
               Классный руководитель несет ответственность за состояние журнала своего класса, за систематичностью ведения журнала учителями-предметниками, работающими в классе, анализирует успеваемость учащихся.
Классный руководитель заполняет в журнале:

· титульный лист, оглавление (наименования предметов в оглавлении пишутся с заглавной буквы в соответствии с учебным планом);

· списки учащихся на всех страницах в алфавитном порядке;

· фамилию, имя, отчество учителя-предметника (без сокращений);

· при записи учебного предмета не допускаются сокращения;

· общие сведения об учащихся (используются данные из личных дел);

· сводную ведомость посещаемости;

· сводную ведомость учета успеваемости учащихся;

· сведения о переводе в следующий класс (с указанием даты и номера решения педагогического совета).

Журналы параллельных классов нумеруются литерами (1-А класс). Журналы заполняются классным руководителем шариковой ручкой черной пастой, без исправлений. Недопустимо использовать корректор для исправления ошибочных записей, запрещается использование карандаша. Исправление оценок в журнале не допускается. Исправление ошибочно выставленной оценки осуществляется путем зачеркивания одной чертой предыдущей оценки и выставления рядом новой. При этом в конце данной страницы журнала делается соответствующая запись (например, «Оценка Иванову Ивану исправлена на «5»), которая заверяется подписью руководителя учреждения образования и печатью организации. Исправление оценок в сводной ведомости учета успеваемости учащихся допускается только по разрешению директора после рассмотрения письменного объяснения классного руководителя.

Классный журнал рассчитан на один учебный год.

В классном журнале записываются только предметы учебного плана, входящие в обязательную учебную нагрузку.

Названия учебных предметов производится согласно перечисленным предметам по учебному плану:

· Русский язык (в том числе и в период обучения грамоте).

· Литературное чтение (в том числе и в период обучения грамоте).

· Украинский язык.

· Украинский язык (литературное чтение).

· Математика.

· Окружающий мир.

· Изобразительное искусство.

· Технология.

· Музыка.

· Физическая культура.

· Иностранный язык (английский язык, французский язык и т.д.)

· Основы православной культуры и т.д.
    В период обучения грамоте в 1-м классе учебного предмета «Обучение грамоте» нет. Согласно учебному плану в журнале необходимо записывать названия учебных предметов «Русский язык» и «Литературное чтение». 

             В разделе «Учёт посещения (пропусков занятий)» классный руководитель ежедневно отмечает количество уроков, пропущенных каждым учеником (ученицей). Запись делается в виде дроби, числитель которой указывает на причину отсутствия («н» – отсутствие ученика (ученицы), «б» – отсутствие из-за болезни,), а знаменатель – количество пропущенных уроков  «н/4», «б/5»).

            Если ученик (ученица) некоторое время находился (находилась) в санаторно-курортном учреждении, то напротив его фамилии в разделе «Учёт посещения (пропусков занятий)» делается запись «Санаторий. Приказ от ___№___». В разделе «Учет учебных достижений учащихся» напротив его (ее) фамилии на этот период делается запись «Санаторий». При этом запись не должна выходить за пределы ячеек с датами, которые соответствуют этому периоду. Справка о результатах обучения ученика (ученицы) в санатории (больнице) хранится в его (её) личном деле. Оценки из справки в классный журнал не переносятся, но учитываются при выставлении оценок за семестр.

            При организации индивидуального обучения на дому фамилия и имя ребенка вносятся в списочный состав класса на всех страницах классного журнала. Отсутствие учащихся, обучающихся по индивидуальной форме обучения, в течение всего учебного года или на определенный период (например, на время медицинского лечения) в журнале не фиксируется. Напротив фамилии этого ученика (ученицы) в разделе «Учёт посещения (пропусков занятий)» делается запись «Инд. форма обучения. Приказ от___ №___». При этом запись не должна выходить за пределы ячеек с датами, соответствуют сроку индивидуальной формы обучения. На остальных страницах классного журнала в разделе «Учет учебных достижений учащихся» напротив фамилии и имени ученика (ученицы) классным руководителем делается пометка «Индивидуальное обучение». Учителя-предметники выставляют оценки (текущие и итоговые) в отдельном журнале индивидуального обучения на дому, а в конце семестров, года переносят соответствующие итоговые оценки по предметам в классный журнал.

Дата проведения урока указывается арабскими цифрами (02/09).

Недопустимо производить запись уроков заранее, либо не записывать проведенные уроки.

Заполнение предметных страниц классных журналов (тема урока, домашнее задание) осуществляется на русском языке, кроме разделов, относящихся к преподаванию украинского языка. Фамилии и имена учащихся на предметных страницах записываются в алфавитном порядке на русском языке (см. приложение 1). Страницы журнала, отведенные на преподавание украинского языка оформляются следующим образом: список учащихся, название предмета, фамилия имя и отчество учителя - на русском языке (левая страница). Содержание учебного материала на правой стороне журнала и колонок («Напам'ять», «Зошит», «Тема» и т.д.)  - на украинском языке.

В случае осуществления интенсификации преподавания учебного материала (за дни карантина или кратковременного прекращения занятий по другим причинам) правая страница классного журнала оформляется следующим образом:
	№
	Дата
	Содержание урока
	Домашнее задание

	21
	22/04
	Тема урока согласно календарно-тематического планирования
	

	22
	24/
/
	Тема урока согласно календарно-тематического планирования
	

	23
	/ 04
  /
	Тема урока согласно календарно-тематического планирования
	

	24
	26/04
	Тема урока согласно календарно-тематического планирования
	


При записи темы «Повторение» обязательно указывается ее название. Форма письменной работы указывается на правой стороне предметной страницы журнала после названия темы, по которой она проводится. Самостоятельная, тестовая или иная проверочная работа, рассчитанная учителем не на весь урок, также фиксируется на правой стороне журнала после записи темы урока.

В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, номера страниц, задач, упражнений с отражением специфики домашней работы, например: «Повторить», «Составить план к тексту, «Составить (или) заполнить таблицу», «Выучить наизусть», «Ответить на вопросы», «Домашнее сочинение" и т.д. 
Проведение инструктажа по технике безопасности на уроках физической культуры, трудовому обучению информатики и др. обязательно фиксируется в графе «Содержание урока». 

«Лист здоровья» заполняется медицинским работником общеобразовательной организации на основании медицинских заключений. Рекомендации, данные в «Листке здоровья», должны в обязательном порядке учитываться всеми участниками образовательного процесса на уроках, внеклассных мероприятиях, внеурочной деятельности, при размещении учащихся в классе, проведении профилактических прививок, во время дежурства в классе и т.д.

Количество часов по каждой теме учебного предмета должно соответствовать рабочей программе, согласованной заместителем директора по учебно-воспитательной работе и утверждено руководителем учреждения образования. В конце учебного года по каждому предмету учитель делает запись о количестве часов по учебному плану, данных фактически и о выполнении программы. Например:

                   По учебному плану - 68 часов.
                   Дано фактически за год - 67 часов. 
                   Программа выполнена. 
                   Подпись учителя, дата. 
Или:            Программа не выполнена по теме (название темы) - 10 часов. 

                    Подпись учителя, дата.
          Невыполнением программы считается отсутствие 6 часов программы при 2-х часах в неделю и 10 часов при 3-х - 4-х часах в неделю.
В последнем случае на имя директора (заместителя директора) учитель представляет служебную записку с объяснением причин имеющегося отставания и планируемых мерах для выполнения программы.

Уровень учебных достижений учащихся оценивается по пятибалльной системе. Использование других (произвольных) знаков в журналах не допускается. Выставление неудовлетворительных оценок на первых уроках после длительного отсутствия учащегося (3-х и более уроков отсутствия) не рекомендуется.

Определение уровня учебных достижений учащихся происходит путем контроля, который предусматривает обратную связь между учащимися и учителем и заключается в проверке и вербальном оценивании учебных достижений младших школьников.

В 1 классе баллы за учебные достижения учащихся учитель не выставляет. Во 2-4-х классах используется безотметочное оценивание по предметам «Физическая культура», «Музыка», «Изобразительное искусство», «Информатика».

 «Технология» (Трудовое обучение) оценивается по 5-балльной системе. Домашнее задание по этим предметам не задается. В 4 классе предмет «Основы православной культуры» оценивается вербально.

В журнале учитель фиксирует такие виды контроля: текущий, периодический, тематический, семестровый, годовой и государственная итоговая аттестация.

Текущий контроль осуществляется в процессе поурочного изучения

темы.

Периодический контроль направлен на проверку и оценивание формированию общих предметных умений и навыков, которыми овладевают учащиеся в процессе изучения отдельных предметов. Этот вид контроля осуществляется фронтально или индивидуально.

                   Тематический контроль выставляется на основании результатов освоения учащимися материала темы на протяжении ее изучения с учетом текущих оценок (баллов), различных видов учебных работ (практических, самостоятельных, творческих, контрольных работ) и учебной активности школьников. Необходимо четко фиксировать в журнале результаты обязательных проверочных работ в начальной школе (см. приложение 2). Количество тематических проверок определяется в зависимости от количества часов учебного предмета в неделю и логического завершения темы (ориентировочно: 1ч в неделю - 2 тематических оценивания за семестр; 2-4 ч в неделю - 2-4 тематических).

Оценка за семестр выставляется по результатам тематического оценивания, а за год - на основе семестровых оценок.

При выставлении семестровых отметок рекомендуется руководствоваться общими количественными нормами (при одном часе в неделю) не менее пяти отметок в полугодии.

Государственной итоговой аттестации подлежат учащиеся 4-х классов, согласно Приказу МОН ЛНР № 73 от 26.12.2014 г. по таким предметам: русский язык (диктант), математика (контрольная работа), литературное чтение (комплексное задание), украинский язык (по желанию родителей). Оценка по ГИА выставляется в столбец в день проведения. В соответствующей графе на левой стороне журнала ставится число и делается запись «ГИА» (государственная итоговая аттестация, и тема).

Пересмотр и исправление оценок за семестр, год не допускается. Коррекционная оценка в начальной школе не выставляется.

В конце семестров и учебного года по учебным предметам, оценивание учебных достижений учащихся по которым осуществляется вербально, в журнале в графах «I семестр», «II семестр», «Год» записывается «зачт.» (зачтено). Отдельные виды проверок в случае вербального оценивания (за ведение тетради, диктант и т. п) в журнале словом «зачт.» не фиксируют.
Педагогам запрещается уносить журнал домой, выдавать на руки учащимся.
Журналы хранятся в общеобразовательном учреждении в течение 5 лет, после чего из журнала изымаются страницы со сводными данными учебных достижений и перевода учащихся данного класса. Сформированные за год дела (сброшюрованные) хранятся в общеобразовательном учреждении не менее 25 лет.

Приложение 1
Образец заполнения страницы классного журнала
Русский язык:  1-й класс,  I семестр,  левая страница

	№
	Число
	23
	29
	
	01
	...
	...
	27
	
	...
	25
	
	...
	14
	...
	25
	
	

	
	/месяц

Фамилия , имя учащихся
	09
	09
	
	10
	
	
	10
	
	
	11
	
	12
	12
	
	12
	
	I семестр

	
	Иванова Елена
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	н
	
	
	н
	
	
	
	зачт.

	
	Федоров Илья
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	зачт.


правая страница
	№
	Дата
	Содержание урока
	Домашнее задание

	1
	23/09
	Тема урока согласно календарно-тематическому планированию
	

	2
	29/09
	...
	

	3
	01/10
	...
	


.

Русский язык:  3-4-й класс,  I семестр,  левая страница


	№
	Число
	29
	
	13
	
	21
	
	30
	
	11
	
	27
	
	
	09
	
	21
	
	24
	
	

	
	/месяц
 Фамилия , имя учащихся
	09
	Тетрадь
	10
	Слов. диктант
	10
	Грам. задание
	10
	Тетрадь
	11
	Тема
	11
	Грамм.  задание
	Тетрадь
	12
	Тема
	12
	Слов. диктант
	12
	Тетрадь
	I семестр

	
	Иванова Елена
	4
	4
	н
	
	4
	4
	
	4
	5
	4
	н
	
	4
	4
	4
	5
	4
	н
	4
	4

	
	Федоров Илья
	н
	3
	3
	3
	н
	
	4
	3
	
	3
	3
	3
	3
	4
	3
	н
	
	
	3
	3


правая страница
	№
	Дата
	Содержание урока
	Домашнее задание

	
	29/09
	Тема урока согласно календарно-тематическому планированию
	I в. - стр. 42, упр. 125, 

II в. - стр. 42, упр. 127

	
	13/10
	Тема урока согласно календарно-тематического планирования. Контрольный словарный диктант
	Повт. орфограммы

 с.46-50

	
	21/10
	Контрольный диктант  «Безударные гласные»      с грамматическим заданием.
	Отвечать на вопр. с. 70. 

	
	11/11
	Тема урока согласно календарно-тематическому планированию. Проверка языковых знаний и умений.
	Повт. схему разбора простого предложения

	
	27/11
	Контрольный диктант  ... с грамматическим заданием.
	Повт. словарные слова

	
	09/12
	Тема урока согласно календарно-тематическому планированию. Проверка языковых знаний и умений.
	Стр.87-88, упр.164 (устно)

	
	
	...
	


Приложение 2
Количество обязательных проверочных работ в начальной школе

	Виды проверок
	1 класс
	2 класс
	3 класс
	4 класс

	
	I

семестр
	II

семестр
	I

семестр
	II

семестр
	I

семестр
	II

семестр
	I

семестр
	II

семестр

	Русский язык (украинский как родной язык)

	Диктант с

грамматическим

заданием
	
	
	1
	2
	2
	2
	2
	2

	Диктант без

грамматического

задания
	
	
	
	1
	
	1
	
	1

	Контрольное списывание
	
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Контр. словарный

диктант
	
	
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	Контрольное изложение
	-
	-
	-
	1
	-
	1
	1
	1

	Контрольное сочинение
	
	
	
	
	
	
	
	1

	Проверка языковых знаний и умений
	-
	-
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	Всего
	2
	6
	9
	7
	9
	8
	10

	Литературное чтение

	Чтение вслух
	-
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Украинский (русский как второй язык)

	Диктант
	-
	-
	-
	-
	1
	1
	1
	1

	Контрольное списывание
	-
	-
	-
	1
	1
	1
	1
	1

	Контр. словарный

диктант
	
	
	
	
	1
	1
	1
	1

	Проверка языковых знаний и умений
	-
	-
	-
	-
	2
	2
	2
	2

	Всего
	
	
	1
	5
	5
	5
	5

	Литературное чтение

	Чтение вслух
	-
	-
	-
	1
	1
	1
	1
	1

	Математика

	Математический диктант
	-
	1
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	Комбинированная контрольная работа
	-
	-
	4
	5
	4
	5
	4
	5

	Всего
	
	1
	6
	7
	6
	7
	6
	7

	Окружающий мир

	Тематические контрольные работы
	-
	-
	2
	3
	2
	3
	2
	3

	Технология

	Коллективная творческая работа
	-
	-
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	Метапредметные результаты

	Комплексные контрольные работы
	-
	-
	-
	1
	-
	1
	-
	1


